BOQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sb: 3708 /QD-BNNMT
Ha Noi, ngay 10 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
. Veé viéc ban hanh quy trinh ndi bd gii quyét thi tuc hanh chinh
vé khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moi trueong thudc
pham vi chirc ndng quan ly nha nwéc cia B¢ Nong nghiép va Moi trudng

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh s6 35/2025/ND-CP ngdy 25 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh
phil quy dinh chire ndng, nhiém vu quyén han va co cdu t6 chire ciia B6 Nong nghiép
va Moi truong;,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan mot cua
va Céng Dich vu céng quoc gia:

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé thure hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Xét dé nghi ciia Cuc truong Cuc Chuyén doi so.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh vé khai thac va st dung thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong
thudc pham vi chtic nang quan 1y nha nudc cua Bo Nong nghiép va Méi truong
(chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Cuc Chuyén d6i sé chu tri, phdi hop véi Van phong Bo va cac co
quan, don vi c6 lién quan, can ctr quy trinh ndi bd tai Quyét dinh nay, xay dung
quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén phan mém cua Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta Bo.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Bo, Vu truéng Vu Phap ché, Cuc truong Cuc
Chuyén ddi s6, Tha truong cac Vu, Cuc, don vi truc thuéc Bo Nong nghiép va
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MOi truong va cac to chire, ¢a nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. lyhods

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Bo trudng (dé béo céo);

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);

- B0, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;
- Cong thong tin dién tir BY;

- Luu: VT, CBS, VPB (KSTTHC).

ran Quy Kién



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE KHAI THAC VA SU DUNG
THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOGC CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ /OD-BNNMT ngay  thang  nam 2025 cua Bé trueng Bé Nong nghiép va Maéi truong)

PHAN I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE KHAI THAC VA SU DUNG
THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA
NUGOC CUA BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Mi s6 Tén quy trinh ngi bo Quyét dinh cong bd

STT| TTHC giai quyét TTHC TTHC

Linh vuc Co quan thuyc hién Ghi chu

- Trung tdm Thong tin, Luu
trit va Thu vién, dia chi: sb
28 Pham Van Déng,
phuong Nghia Do, thanh
phé Ha Noi.

Tong hop - Trung tdm Dt li€u thong
tin phia Nam (ddi véi cac
tai liéu luu trir 1au dai phia
Nam), dia chi: s6 36 Ly Van
Phtrc, phuong Tan Dinh,
thanh phd HO Chi Minh.

Khai thac va sir dung thong tin, | Quyét dinh sb 704/QP-

b [LO04241 43 ligu tai nguyen va moi truomg | BNNMT ngay 09/04/2025




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH VE KHAI THAC VA SU DUNG THONG TIN, DU LIEU TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUGC CUA BQO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

I. So d0 quy trinh
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TS chirc / c& nhan
Nhan két qua

]

Két thic

I1. Pdi twong thuc hién

Cac to chirc, c& nhan c6 nhu cau khai thac va st dung thong tin, di liéu tai
nguyén va méi truong gai dé nghi cho Co quan quan ly thong tin, dir liéu (cap

Trung uong).
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I11. Cac cum tir viét tat sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 [Trung tdm Thong tin, Luu tritr va Thu vién TTLTTV
2 [Trung tdm Dit liéu thdng tin phia Nam TTDLPN
3 |Phan mém Hb so cong viéc HSCV
4  |Lanh dao phong LbP
5 [Chuyén vién CVv
6 |Bo phan tiép nhan BPTN
7 [T6 chuc, ca nhén TCCN
8 |N6ng nghiép va Moi truong NNMT
9 [Thu tuc hanh chinh TTHC

IV. M0 ta quy trinh thuc hién
1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: B phan tiép nhan, Lianh dao
TTLTTV/TTDLPN

b) M6 ta cong viéc:

BPTN xem xét ho so cia TCCN dé nghi truc tiép hoic qua dudng buu dién hoic
nop truc tuyén qua hé thong dich vu cong truc tuyén (http://dichvucong.mae.gov.vn);
kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh; tra hd so trong truong hop ho so khong day d,
yéu cau b sung khi thiéu ho so hoic lap phiéu tiép nhan hd so va chuyén hé so vé Lanh
dao don vi (gom Lanh dao TTLTTV va Lanh dao TTDLPN) xir 1y trong truong hop hd
so da day du va hop 1é.

Céc ho so bao gom:

- TCCN phai cung cip can cuéc cdng dan/hd chiéu. Néu 1a nguoi dai dién co
quan, to chac cung cap can cudc cong dan/ho chiéu va gidy gioi thiéu hoic cong vin cia
co quan, t6 churc.

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin dir liéu tai nguyén va méi trudng theo mau sé
02 hodc mau sé 03 (danh cho ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam) (ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 73/2017/NB-CP d sira doi theo quy dinh ciia Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).
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Pia chi giri ho so giri truc tiép hodc giri qua dich vy buu chinh tai Van phong Mot
ctra cua Bo Nong nghiép va Méi trudng, s6 10 Ton That Thuyét, phuong Cau Gidy, Ha
Noi hodc Co quan quan ly théng tin, di liéu thuoc Cuc Chuyén doi sé: (i) Trung tam
Thong tin, Luu trir va Thu vién thuoc Cuc Chuyén doi sb, sé 28 Pham Van Déng,
phuong Nghia D6, Ha Noi hoac (ii) Trung tdm Dt li¢u thong tin phia Nam thudc Cuc
Chuyeén ddi 6, s6 36 Ly Van Phirc, phuong Tan Binh, thanh phé Ho Chi Minh.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.
d) Két qud, san pham:
- Phiéu tiép nhan ho so.

- H6 so day du chuyén tir BPTN t6i Lanh dao don vi dé phan cong xu ly
hd so.

2. Buéc 2: Xie Iy ho so
2.1. Lanh dao phéan cong:

a) Pon vilca nhan chju trach nhiégm: Chuyén vién, Lanh dao phong, Lanh dao
TTLTTV/TTDLPN

b) M6 ta cbng viéc:

Lanh dao don vi giao ldnh dao phong chuy&n mén ho so tiép nhan tir BPTN,
LDP phén cong cho chuyén vién theo dang chuyén mén dugc giao.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qud, san pham:

- Ho so dugc chuyén cho chuyén vién xu ly tiép nhan.

2.2. Chuyén vién xi ly hé so:

a) Pon vilc nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xt ly hd so.

b) M6 ta cbng viéc:

Chuyén vién nhan hd so duoc phan cdng tir 1anh dao phong thuc hién xem xét
va xtr Iy ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so day du, hop 1€, chuyén vién thyc hién tham dinh hd so va
trinh lanh dao két qua tra loi qua HSCV.

- Truong hop tir chdi cung cap théng tin theo hd so, chuyén vién lam vin ban
tra 10 cho co quan, t6 chic, c4 nhan néu 13 1y do va trinh lanh dao qua HSCV.

¢) Thoi han gidgi quyét: 3 ngay.
d) Két qud, san pham:
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- Két qua xtr Iy ho so cua chuyén vién dugc trinh 1anh dao phong xem xét va
phé duyét.

2.3. Lanh dao phong phé duyét két qud xi Iy hé s ciia chuyén vién:

a) Pon vilca nhan chju trach nhiégm: Chuyén vién, Lanh dao phong, Lanh dao
TTLTTV/TTDLPN.

b) Mb ta cbng viéc:
Lanh dao phong tiép nhan ho so trinh xem xét két qua xtr Iy hd so cua
chuyén vién.

- Trudng hop Lanh dao phong dong y vai két qua xir Iy hd so ciia chuyén vién thi
phé duyét van ban/két qua xt 1y hd so.

- Truong hop Lanh dao phong khong dong y véi két qua xir Iy hd so cua
chuyén vién thi Lanh dao phong yéu ciu Chuyén vién bd sung va xi 1y lai.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qud, san pham:

- Néu phai yéu cau bd sung hoic xu 1y lai ho so thi thuc hién lai muc 2.2.

- Cong van tra loi hd so dugc lanh dao c6 tham quyén ky va dong dau.

- Két qua duoc tra vé BPTN cho tra két qua.

3. Buwéc 3: Tra két qua

a) Pon vilcd nhan chju trach nhi¢gm: BPTN

b) M6 ta cbng viéc:

- Sau khi nhan két qua tir HSCV thi BPTN guri tra két qua cho TCCN dé nghi.

- Luu trit hd so.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qud, san pham:

- Van ban thdng bao két qua xu ly TTHC kém theo tai liéu (néu cd).

V. Nguyén tic va trach nhiém thwc hién

Thoi han giai quyét TTHC nay Ia 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban tiép
nhan ho so; thoi han giai quyét dufoc hiéu la thoi gian toi da thyc hién va khéng bao
gom thoi gian TCCN hoan thién ho so theo quy dinh.

- TTLTTV/TTDLPN la don vi thuong truc xem 3<ét dé nghi khai thac va sir
dung théng tin, dir liéu tai nguyén va moéi truong (cap Trung wong), chiu trach
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nhiém toan dién vé phap Iy caa hd so va noi dung théng tin, dir liéu tai nguyén va
moi truong (cip Trung wong);

- Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so chiu trach nhiém trude ldnh dao cac cip
trong viéc tham muu cac ndi dung chuyén moén dé giai quyét TTHC theo quy dinh
cua phap luat va Quy trinh nay; cé trach nhiém du thao van ban hanh chinh theo dtng
mau va thé thirc van ban theo quy dinh;

- Lanh dao phong chiu trach nhiém truéc Lanh dao TTLTTV/TTDLPN Vé tinh
phap ly, khoa hoc thuc tidn va toan dién vé noi dung hd so khai thac va sir dung
théng tin, dir liéu tai nguyén va moi trudng (cip Trung wong); chiu trach nhiém ra
soat vé thé thuc, ky thuat trinh bay va thi tuc phat hanh van ban;

- Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bd van ban
giai quyét TTHC trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua Bo
BNNMT ngay tai thoi diém thuc hién;

- B4i véi hd so cham tién @, trong thoi han cham nhat 01 ngay trude ngay hét
han, chuy@n vién xir Iy hd so tai TTLTTV/TTDLPN duy thao Vin ban théng béo kém
theo Van ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua gui TCCN theo miu. Lanh dao
TTLTTV/TTDLPN ky thira Iénh vin ban xin I13i va hen lai ngay tra két qua, gui
TCCN theo quy dinh.
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